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Démarche pour inscrire son enfant aux 
mercredis de l’Accueil de Loisirs du Clé

• Quel que soit l’âge de l’enfant, il faut :

• 1/ Inscrire son enfant au Clé ;

• 2/ Faire une demande de réservation soit 
annuelle, soit occasionnelle.
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Inscrire son enfant au Clé

Il suffit de remplir la fiche d’inscription de 
l’année scolaire et de joindre les documents 

habituels selon que le parent est CNRS, INSA, 
UCBL ou Extérieurs.
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Réservation annuelle

• Remplir la demande par internet disponible sur le site du Clé entre 
le 1er et le 30 mai de chaque année) : elle couvre tous les mercredis 
hors vacances scolaires.

• Aucune priorité aux enfants déjà inscrits.
• Désistement possible sans frais : A tout moment après avoir eu la 

réponse d’acceptation, au plus tard 2 mercredis précédents le 
mercredi à annuler. (= 2 semaines à l’avance) 

• Non facturation de la réservation si un certificat médical de 
l’enfant est fourni sous 48h après l’absence.

• Possible d’annuler en cours d’année plusieurs réservations en 
respectant le même délai que le désistement.

• Priorité aux personnels CNRS, INSA et UCBL. (Les extérieurs 
prennent les places libres restantes).

• Rotation organisée par le directeur en cas de pénurie des places en 
fonction des critères : Fratrie, parent isolé, 2 parents travaillent.
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Réservations occasionnelles

• Dans la limite des places restantes laissées par les contrats annuels.

• Réservations occasionnelles : par mail au plus tard le lundi matin à 
10H00 précises précédent le mercredi demandé. (pour des raisons 
de commandes des repas).

• Aucune réservation par téléphone ou le mercredi même n’est 
possible.

• Facturation systématique (impossible de se désister) sauf sur 
présentation d’un certificat médical de l’enfant.

• Accessible à tous : places données dans l’ordre d’arrivée, la date du 
mail faisant foi. => un mail de confirmation est systématiquement 
envoyé.
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Les temps de garde possibles

• Temps d’accueil des parents :

� 8H00 A 9H30 : ARRIVEE 
� 11h45 A 12H30 : ARRIVEE OU DEPART (12h15 A 13H30, ENFANTS VENANT SEULEMENT MATIN + REPAS)
� 13H30 A 14H30 : ARRIVEE ET DEPART
� 17H A 18H00 : DEPART 

Les départs en dehors des temps d’accueil prévus sont impossibles (sauf cas de visite de santé ou cas de force 
majeure) car les horaires  sont déjà très adaptés aux besoins de parents.

• 4 Temps de garde possibles : 

� À la journée entière (Si suffisamment d’enfants inscrits le matin)
� Matin + 1er service repas (Si suffisamment d’enfants inscrits le matin)
� 1er service repas (début du repas à 12h30) + après midi
� Après midi seul (le repas n’est pas facturé)

• 1er service  repas : 11h15 à 12h15
• 2ème service repas : 12h30 à 13h30
• Tout temps de garde commencé est facturé entièrement.
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Ramassage des enfants

dans les écoles à 11h45.

Ce service est mis en place en fonction du nombre 
d’enfants et de la proximité des écoles.

Les animateurs vont chercher les enfants dans les 
écoles à pied ou en TCL. Actuellement, le service 
fonctionne pour les écoles Croix Luizet, Descartes et 
Louis Armand à Villeurbanne.

Les parents fournissent l’abonnement ou ticket TCL 
nécessaire éventuel.

Ce service est gratuit pour les parents et démarre 
seulement à partir du 4ème mercredi de septembre.
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